Komunikat nr 6/2020
Dziekana Wydzialu Filologicznego
Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 22 maja 2020 r.
W sprawie sposobu przeprowadzania na odleglo$¢
zaliczen, egzaminéw oraz egzaminéw dyplomowych

na Wydziale Filologicznym Uniwersytetu Wroclawskiego

W zwigzku z Ustawg z dnia 16 kwietnia 2020 r. o szczeg6lnych instrumentach wsparcia w
zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2, Rozporzadzeniem Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 z p6zn. zm., Rozporzadzeniem
Ministra nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 maja 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie studiéw, Rekomendacjami MNiSW w sprawie ksztalcenia prowadzonego z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢, Rekomendacjami MNiSW
dotyczgcymi realizacji praktyk na studiach pierwszego i drugiego stopnia, oraz jednolitych
studiach magisterskich, Zarzadzeniem Nr 29/2020 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z
dnia 11 marca 2020 r. w sprawie przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ COVID-19 wér6d
cztonk6éw spotecznosci Uniwersytetu Wroctawskiego z pdzn. zm., Zarzadzeniem Nr 62/2020
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 20 maja 2020 r. w sprawie warunkow
zakonczenia roku akademickiego 2019/2020 na studiach, studiach podyplomowych oraz w
ksztatceniu doktorantéw oraz Komunikatem nr 3/2020 Dziekana Wydziatu Filologicznego
Uniwersytetu Wroclawskiego z dnia 4 maja 2020 r. w sprawie sposobu realizowania zaje¢
dydaktycznych (po 4.05.2020), przeprowadzenia sesji egzaminacyjnej oraz organizowania
egzaminéw dyplomowych na Wydziale Filologicznym w semestrze letnim r. akad. 2019/2020
ustalam, co nastepuje:

1. Zaliczenia przedmiotéw, egzaminy z przedmiotow oraz egzaminy dyplomowe na
studiach pierwszego, drugiego stopnia, studiach podyplomowych, studiach
doktoranckich oraz w Kolegium Doktorskim Wydziatu Filologicznego prowadzonych
na Wydziale Filologicznym Uniwersytetu Wroctawskiego moga si¢ odbywacé z
zastosowaniem technik i metod porozumiewania si¢ na odlegtos¢, przy wykorzystaniu
infrastruktury i oprogramowania zapewniajacego synchroniczng, gdy jest niezbedna,
interakcj¢ migdzy uczestnikami zaliczenia, egzaminu lub egzaminu dyplomowego,
kontrolg przebiegu zaliczenia, egzaminu lub egzaminu dyplomowego i ich rejestracje
w wypadku egzaminu lub egzaminu dyplomowego.

2. Wprowadzam Zasady przeprowadzania zaliczen, egzaminéw i egzaminéw
dyplomowych na odlegltos¢ na Wydziale Filologicznym Uniwersytetu Wroclawskiego.
Zostaty one sformutowane odpowiednio w Zafgczniku nr 1 okreslajagcym zasady
przeprowadzania zaliczen i egzaminéw i Zalaczniku nr 2 okre§lajacym zasady
przeprowadzania egzaminéw dyplomowych. Zatacznik nr 3 opisuje Procedure
zglaszania i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych na odleglosé na Wydziale
Filologicznym Uniwersytetu Wroclawskiego.



Zalgcznik nr 1
Zasady przeprowadzania zaliczei i egzaminéw na odleglo$é na Wydziale Filologicznym
Uniwersytetu Wroclawskiego

§1

Zaliczenia i egzaminy na kierunkach studiow prowadzonych na Wydziale Filologicznym
Uniwersytetu Wroctawskiego mogg odbywag sie z zastosowaniem technik i metod
porozumiewania si¢ na odleglos¢, przy wykorzystaniu infrastruktury i oprogramowania
zapewaniajacych synchroniczna, gdy jest niezbedna, interakcje miedzy uczestnikami
zaliczenia lub egzaminu, kontrolg przebiegu zaliczenia lub egzaminu i jego rejestracje.

§2

Decyzje w sprawie przeprowadzania zaliczenia lub egzaminu na odleglos¢ wéwczas, gdy ten
sposob ich przeprowadzenia nie jest obligatoryjny, podejmuje na wniosek prowadzacego,
egzaminatora lub studenta przedstawiony na pi$mie (dopuszczalny skan podania z podpisem),
po zaopiniowaniu go przez Zastgpce Dyrektora/Kierownika Instytutu/Katedry
odpowiedzialnego za dydaktyke, wiasciwy Prodziekan.

§3

1. Do przeprowadzania zaliczen lub egzaminéw na odleglosé rekomendowane s
narzedzia udostgpnione przez Uniwersytet Wroctawski w pakiecie Microsoft
Office365 po zalogowaniu na indywidualne konto uzytkownika.

2. Termin zaliczenia lub egzaminu prowadzacy lub egzaminator ustala i ogtasza,
informujge studentéw drogg mailows (poczta w USOSWeb), na 7 dni przed data
planowanego zaliczenia lub egzaminu na odleglosé. Wskazuje date, godzing
rozpoczgeia, czas trwania zaliczenia lub egzaminu, narzedzia do komunikacji na
odleglos¢ (odpowiednia aplikacja, link). Liczebno$¢ grupy podczas zaliczenia lub
egzaminu musi by¢ dostosowana do mozliwosci technicznych.

3. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach na wniosek studenta termin zaliczenia lub
egzaminu moze zosta¢ zmieniony. Decyzje¢ podejmuje Zastepca
Dyrektora/Kierownika Instytutu/Katedry odpowiedzialny za dydaktyke; kwestie
sporne rozstrzyga wiasciwy Prodziekan.

4. Przed rozpoczgeiem zaliczenia lub egzaminu student (studenci) oraz prowadzacy
(egzaminator) bioracy udziat w zaliczeniu lub egzaminie prowadzonym na odleglosé
potwierdzajg dostep do urzadzen i narzedzi, z ktérych wykorzystaniem
przeprowadzane jest zaliczenie lub egzamin.

5. Student bioraey udziat w zaliczeniu lub egzaminie na odlegtosé przed rozpoczeciem
zaliczenia lub egzaminu sktada o§wiadczenie, ze podczas zaliczenia lub egzaminu nie
bedzie korzystat z pomocy 0s6b trzecich lub z dodatkowych niedozwolonych
materialow. Oswiadcza takze, ze w pomieszczeniu nie ma innych os6b i sg
zapewnione warunki do niezakloconego przebiegu zaliczenia lub egzaminu.
Oswiadczenia sg sktadane ustnie wobec prowadzacego lub egzaminatora.

6. Podczas zaliczenia lub egzaminu na odlegtos¢ student jest zobowigzany do
samodzielnego pozostawania w pomieszezeniu, w ktérym taczy sie z prowadzacym
lub egzaminatorem, i nie moze korzystaé z pomocy innych 0s6b ani z niedozwolonych
materiatow.

7. Student jest zobowigzany do zapewnienia dobrej styszalnosci wypowiedzi; kamera ma
przez caly czas zaliczenia lub egzaminu przekazywaé obraz twarzy i rak zdajacego.



8. Student udziela odpowiedzi na pytania, utrzymujac kontakt wzrokowy z prowadzacym
lub egzaminatorem.

9. Trzykrotne niepodporzadkowanie si¢ uwagom ze strony prowadzacego lub
egzaminatora dotyczacym niewlasciwego zachowania w czasie zaliczenia lub
egzaminu przerywa zaliczenie lub egzamin; student otrzymuje ocene niedostateczna.

§ 4

1. Egzaminy sg rejestrowane przez egzaminatora, a przystapienie do egzaminu na
odlegtos¢ oznacza wyrazenie zgody na nagrywanie jego przebiegu.

2. Nagranie rejestrujgce przebieg egzaminu powinno zawieraé ciagly zapis egzaminu w
czasie rzeczywistym. Nagranie jest archiwizowane przez egzaminatora i
przechowywane przez 14 dni, po czym egzaminator jest zobowiazany nagranie
skasowac.

§5
Jesli podczas zaliczenia lub egzaminu po stronie studenta lub prowadzacego
(egzaminatora) wystapig problemy techniczne uniemozliwiajace utrzymanie
polaczenia, prowadzacy lub egzaminator moze podjaé decyzje o przerwaniu zaliczenia
lub egzaminu i wyznaczeniu nowego terminu. W nowym terminie zaliczenie lub
egzamin odbywajg si¢ od poczatku. Studentowi przystuguje jeden dodatkowy termin
zaliczenia lub egzaminu.

Zalgcznik nr 2

Zasady przeprowadzania egzaminéw dyplomowych na odleglosé na Wydziale
Filologicznym Uniwersytetu Wroclawskiego

§1

Egzaminy dyplomowe na kierunkach studiéw prowadzonych na Wydziale Filologicznym
Uniwersytetu Wroctawskiego moga odbywag¢ si¢ z zastosowaniem technik i metod
porozumiewania si¢ na odleglos¢, przy wykorzystaniu infrastruktury i oprogramowania
zapewaniajgcych synchroniczng interakcje miedzy uczestnikami egzaminu dyplomowego:
studentem, cztonkami komisji oraz przewodniczacym komisji, kontrole przebiegu egzaminu
dyplomowego i jego rejestracje.

§ 2

Decyzj¢ w sprawie przeprowadzenia egzaminu dyplomowego na odleglos¢ wowczas, gdy ten
sposob ich przeprowadzenia nie jest obligatoryjny, podejmuje na wniosek przedstawiony na
piSmie przez studenta, czionka komisji lub przewodniczacego komisji wlasciwy Prodziekan.

§3

1. Do przeprowadzania egzaminéw dyplomowych na odleglosé rekomendowane sq
narzgdzia udostegpnione przez Uniwersytet Wroctawski w pakiecie Microsoft
Office365 po zalogowaniu na indywidualne konto uzytkownika.

2. Termin egzaminu dyplomowego na odleglos¢ ustala promotor pracy dyplomowej w
porozumieniu z przewodniczacym komisji i recenzentem. Termin egzaminu
dyplomowego na odleglos¢ zostaje okreslony w Zgloszeniu pracy do obrony
sktadanym w formie papierowej lub droga elektroniczna przez promotora. W
zgloszeniu w czgsei termin i miejsce egzaminu podaje sie date i godzine egzaminu



§4

§5

dyplomowego oraz wskazuje narz¢dzia do komunikacji na odlegtosé¢ (odpowiednia
aplikacja, link).

. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach na wniosek studenta termin egzaminu

dyplomowego na odlegto$é moze zosta¢ zmieniony. Ostateczne decyzje podejmuje
wiasciwy Prodziekan.

. Przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego student, czlonkowie komisji i

przewodniczacy komisji biorgey udziat w egzaminie dyplomowym prowadzonym na
odlegto$¢ potwierdzaja dostgp do urzadzen i narzedzi, z wykorzystaniem ktérych
przeprowadzany jest egzamin dyplomowy na odleglos¢.

. Student biorgey udzial w egzaminie dyplomowym na odleglos¢ przed rozpoczeciem

egzaminu dyplomowego skfada o$wiadczenie, ze podczas egzaminu nie bedzie
korzystal z pomocy 0s6b trzecich lub z dodatkowych niedozwolonych materiatow.
Oswiadcza takze, ze w pomieszczeniu nie ma innych oséb i s3 zapewnione warunki do
niezaktdconego przebiegu zaliczenia lub egzaminu. O$wiadczenia sa sktadane ustnie
wobec cztonkéw komisji i przewodniczacego komisji. Przewodniczacy komisji
odnotowuje je w protokole egzaminu dyplomowego w czesci przeznaczonej na uwagi.

. Podczas egzaminu dyplomowego na odleglos¢ student jest zobowigzany do

samodzielnego pozostawania w pomieszczeniu, w ktorym taczy sie z komisja
egzaminacyjng i nie moze korzysta¢ z pomocy innych 0séb ani z niedozwolonych
materiatow.

. Student jest zobowigzany do zapewnienia dobrej styszalnoéci wypowiedzi; kamera ma

przez caly czas egzaminu dyplomowego przekazywaé obraz twarzy i rak zdajacego).

. Student udziela odpowiedzi na pytania, utrzymujac kontakt wzrokowy z cztonkami

komisji egzaminacyjne;.

. W przypadku dwukrotnego niepodporzadkowania si¢ przez zdajacego uwagom ze

strony komisji egzaminacyjnej co do zachowania w czasie egzaminu dyplomowego
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej przerywa egzamin, a zdajacy otrzymuje z
egzaminu dyplomowego oceng niedostateczng.

1. Egzamin dyplomowy na odlegtos¢ jest rejestrowany, a przystgpienie do egzaminu
dyplomowego na odleglos¢ oznacza wyrazenie zgody na nagrywanie jego przebiegu.
2. Za rejestracj¢ przebiegu egzaminu dyplomowego odpowiada przewodniczacy
komisji lub wskazana przez niego osoba.

3. Nagranie rejestrujgce przebieg egzaminu dyplomowego na odleglo$é powinno
zawieraé zapis w czasie rzeczywistym. Nagranie nie obejmuje obrad komisji.
Nagranie jest archiwizowane przez przewodniczacego komisji, ktéry przechowuje je
przez 30 dni od daty egzaminu. Po uplywie tego czasu Przewodniczacy jest
zobowigzany nagranie skasowag.

W przypadku, gdy w trakcie egzaminu dyplomowego na odleglo$é po stronie studenta,
przewodniczacego lub cztonkéw komisji wystapig problemy techniczne
uniemozliwiajgce utrzymanie potgczenia komisja egzaminacyjna moze podjaé decyzje
0 przerwaniu egzaminu i wyznaczeniu nowego terminu. W nowym terminie egzamin
dyplomowy odbywa si¢ od poczatku. Studentowi przystuguje jeden dodatkowy termin
egzaminu dyplomowego.



Zalgcznik nr 3 :
Procedura zglaszania i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych na odlegloéé na
Wydziale Filologicznym Uniwersytetu Wroclawskiego

I

10.

1t

Egzamin dyplomowy na odleglo$¢ moze mie¢ forme obligatoryjng (gdy rezim
epidemiologiczny calkowicie nie pozwala na przeprowadzanie egzaminéw
dyplomowych w kontakcie bezposrednim w sali) lub zosta¢ zorganizowany na
wniosek studenta lub komisji egzaminacyjne;.

W zgloszeniu obrony promotor zaznacza w czesci dotyczacej miejsca i terminu
obrony odpowiednie dane dotyczace narz¢dzi do komunikacji na odleglos¢ w
pakiecie Microsoft Office365 (link), gdy egzamin dyplomowy na odlegtos¢ jest
obligatoryjny.

. Na uzasadniony pisemny wniosek studenta lub komisji egzaminacyjnej egzamin

dyplomowy moze zostaé przeprowadzony na odleglosé, gdy nie jest on w tej formie
obligatoryjny. Zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego na odleglosé
wyraza wlasciwy Prodziekan.

Zlozenie zgtoszenia obrony w APD uruchamia procedur¢ dyplomowania, ktéra jest
realizowana zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

. Student nie jest zobowigzany do zlozenia w dziekanacie pracy dyplomowej w formie

drukowanej. Zlozenie pracy w formie elektronicznej w systemie APD jest
réwnoznaczne z dochowaniem koniecznosci archiwizacji pracy.

Student jest zobowigzany do dostarczenia do Dziekanatu pozostatych wymaganych
przy dyplomowaniu dokumentéw: wydruk strony tytulowej pracy, o$wiadczenie o
prawach autorskich i danych osobowych, ptyta CD w bialej kopercie plik: PDF
(nagrana praca z systemu APD z numerami kontrolnymi), zdjecia dyplomowe 4 sztuki
czarno-biate w stroju wizytowym o wymiarach 4,5x6,5 cm, optata za dyplom 60 z}
(potwierdzenie przelewu na indywidualne konto w USOSweb).

Dziekanat przygotowuje protokot egzaminu dyplomowego, ktéry przesyla droga
elektroniczng przewodniczacemu komisji egzaminacyjnej.

Egzamin dyplomowy na odlegto$¢ odbywa si¢ zgodnie z Komunikatem nr 6/2020
Dziekana Wydziatu Filologicznego.

Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej tworzy odpowiednie zespoly w Teams: dla
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego (zlozony ze studenta oraz cztonkéw komisji
egzaminacyjnej), oraz dla przeprowadzenia dyskusji i oceny egzaminu dyplomowego
(ztozony z cztonkéw komisji egzaminacyjne;j).

O wyznaczonej godzinie w zespole Teams loguja sie student oraz cztonkowie komisji
egzaminacyjnej. Komisja egzaminacyjna informuje studenta o koniecznosci nagrania
egzaminu dyplomowego.

Komisja odezytuje oswiadczenie i prosi o potwierdzenie ze strony studenta, ze zgadza
si¢ z trescia odezytanego o$wiadczenia. Nastepnie przystgpuje do zadawania pytar (sa
one losowane, jesli przewidujg to zasady przeprowadzania egzaminéw dyplomowych
na danym kierunku studiow).

Tres¢ oswiadczenia studenta:

»Oswiadezam, ze mam niezaktocony dostep do urzadzen i narzedzi, z wykorzystaniem
ktorych przeprowadzany jest niniejszy egzamin dyplomowy. Ponadto podczas
egzaminu nie bede korzysta¢ z pomocy 0s6b trzecich lub z niedozwolonych
dodatkowych materiatéw; w pomieszczeniu, w ktérym przebywam, nie ma i nie
bedzie innych oséb i sg zapewnione warunki do niezakléconego przebiegu egzaminy
dyplomowego™.



12.

13.

14.

Po zakonczeniu odpowiedzi na pytania komisji egzaminacyjnej student pozostaje w
zespole Teams, w ktorym prowadzony jest egzamin, a nagrywanie trwa. Czlonkowie
komisji przenosza si¢ do zespotu Teams, stuzacego do prowadzenia obrad
(posiedzenie nierejestrowane).

Po uzgodnieniu ocen czgstkowych: z pracy oraz egzaminu dyplomowego oraz
okresleniu oceny na dyplomie komisja egzaminacyjna loguje si¢ do zespolu Teams
przeznaczonego na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego, wznawia nagrywanie i
oglasza wyniki egzaminu dyplomowego. Egzamin zostaje zakonczony, koficzy si¢ tez
jego nagrywanie.

Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej drukuje i wypehia protokét egzaminu
dyplomowego. Wpisuje odpowiednie uwagi dotyczace o$wiadczen studenta.
Podpisuje protokét, skanuje i skan wysyta droga elektroniczng do dziekanatu.
Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej przekazuje droga kancelaryjng podpisany
protokét do dziekanatu, a cztonkowie komisji podpisujg go w najblizszym mozliwym
terminie. Czlonkowie komisji przekazuja drogg kancelaryjng do dziekanatu
wydrukowane z APD i podpisane recenzje pracy dyplomowe;.

Dziekan Wydziatu Filologicznego
" £ ; :
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prof. dr hab. Marcin Cierski



