Komunikat nr 6/2021
Dziekana Wydzialu Filologicznego
Uniwersytetu Wroclawskiego

Z dnia 28 kwietnia 2021 r.

W sprawie terminarza zadan zwigzanych z wprowadzaniem informacji
do Uniwersyteckiego Systemu Obslugi Studiéw (USOS)

na Wydziale Filologicznym w semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021

W zwigzku z Zarzadzeniem nr 160/2020 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia

18 grudnia 2020 w sprawie obowiazkow zwigzanych z prowadzeniem dokumentacji

przebiegu studiow w systemie USOS okreslam nastepujacy terminarz zadan

poszczegoblnych osdb, komorek organizacyjnych i grup pracowniczych:

Sekretariaty dydaktyczne

iR

do dnia 10.05.2021 - zobligowanic studentéw i opiekunéw praktyk do kontroli
zapisow danych dotyczacych praktyk studenckich na kontach w USOSweb i
zgloszenie poprawek;

do dnia 14.05.2021 - zobligowanie studentéw i prowadzacych do kontroli zapiséw

przedmiotéw na kontach w USOSweb i zgtoszenie poprawek;

. w dniach 20-27.09.2021 - przeprowadzenie rejestracji elektronicznej doktorantow

do grup zajeciowych prowadzonych w roku ak. 2021/2022 lub reczne uzupehienie
skladéw grup zajeciowych (w przypadku nieuruchomienia rejestracji elektronicznej
na zajecia), dokonanie korekty zgodnie z zasadami dotyczacymi liczebnosci grup
okreslonymi przez dziekana na r. ak. 2020/2021;

do dnia 21.09.2021 (na studiach stacjonarnych) i do dnia 2.10.2021 r. (na studiach
niestacjonarnych) ogloszenie planéw i harmonograméw zajeé na sem. zimowy i ich
biezaca aktualizacja;

do dnia 24.09.2021 - uzupetnienie danych oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne w
ramach programéw jednostki w semestrze zimowym r. ak. 2021/2022 (przypadku
pozniejszych zmian biezaca aktualizacja);

do dnia 16.09.2021 - uzupelnienie listy (slownika) przedmiotéow o przedmioty
prowadzone w semestrze zimowym i letnim r. ak. 2021/2022. Przydzial oséb
prowadzacych i koordynatoréw do zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w semestrze
zimowym r. ak. 2021/2022, uzupelnienie grup przedmiotéw. Okreslenie zaje¢ i

sformowanie grup zajeciowych, jesli rekrutacja zostata zakonczona);



II.

7. do dnia 05.10.2021 (na studiach stacjonarnych) i do dnia 11.10.2021 (na studiach
niestacjonarnych) przeprowadzenie rejestracji elektronicznej studentéw (takze
obcokrajowcoéw) do grup zajeciowych prowadzonych w semestrze zimowym r. ak.
2021/2022 lub reczne uzupelnienie sktadéw grup zajeciowych (w przypadku
nieuruchomienia rejestracji elektronicznej na zajecia), dokonanie korekty zgodnie z
zasadami dotyczacymi liczebnosci grup okreslonymi przez Dziekana na r. ak. 2021/2022
(Komunikat nr 2/2021 Dziekana WF z dnia 3 lutego 2021r. w spawie liczebnosci grup na
zajeciach prowadzonych na Wydziale Filologicznym);

8. do dnia 1.10.2021 - przekazanie prowadzacym zajecia dydaktyczne zatwierdzonego
planu przydzialu zajec¢ i godzin dydaktycznych na biezacy rok akademicki (indywidualna
karta obcigzen dydaktycznych - druk z systemu USOS; zal. nr 1 do Zarzadzenia Nr 79
/2019); przekazanie dziekanowi kart obciazen w wersji elektronicznej (w przypadku

pozniejszej aktualizacji przydzialow nalezy przekaza¢ zaktualizowang karte obcigzen).

Dziekanat

do dnia 14.05.2021 - wygenerowanie protokoléw zaliczeniowych i egzaminacyjnych
terminu zerowego na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych - zaocznych (dotyczy
ostatnich etapéw studiow: termin ten przyshuguje studentom po 6 sem. studiéw I stopnia
i po 4 sem. studiow II stopnia);

do dnia 4.06.2021 - wygenerowanie pozostalych protokotéw zaliczeniowych i
egzaminacyjnych;

w dniu 18.06.2021 - zamknigcie protokoléw zaliczer przedmiotéw w semestrze letnim na
studiach stacjonarnych i niestacjonarnych;

w dniu 05.07.2021 — zamknigcie protokotéw egzamindw z sesji letniej;

5. w dniu 05.07. 2021 — dodatkowe otwarcie protokoléw zaliczer na studiach stacjonarnych i

niestacjonarnych w celu umozliwienia wpiséw ocen po przedhuzeniu zaliczania przedmiotu z
semestru letniego; _

do dnia 20.07.2021 - rozliczenie sesji letniej (réwniez studentom zagranicznym, wydanie
transkryptu ocen studentom zagranicznym konczacym studia),

w dniu 30.08.2021 — otwarcie protokoléw egzaminéw poprawkowych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych:;

w dniu 13.09.2021 — zamkniecie protokotéw egzaminéw poprawkowych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych;

do dnia 15.09.2021 - rozliczenie roku na studiach doktoranckich i w kolegium

doktorskim, zapisy doktorantéw na kolejny rok;



10. w dniu 22.09. otwarcie protokolow egzaminacyjnych (na jeden dzien) dla oséb z

przedtuzeniem sesji poprawkowe;j

11. do dnia 21.09.2021 - rozliczenie sesji letniej poprawkowej, zapisy studentéw na

kolejny semestr;

13. do dnia 25.09.2021 - zakonczenie uaktualniania list studentow.

III. Prowadzacy zajecia dydaktyczne

L

10

11

do dnia 14.05.2021 - sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci danych dotyczacych
praktyk studenckich (opiekunowie praktyk studenckich);

do dnia 14.05.2021 - sprawdzenie zgodno$ci zapiséw przedmiotéw na koncie w
USOSweb i zgloszenie poprawek do sekretariatow dydaktycznych;

do dnia 5.06.2021 - wypeltnienie w USOSweb protokotéw terminu zerowego na
studiach stacjonarnych i niestacjonarnych - zaocznych (dotyczy ostatnich etapow
studiow: termin ten przystuguje studentom po 6 sem. studiéw I stopnia i po 4 sem.
studiow II stopnia);

do dnia 5.07.2021 - zlozenie sprawozdania z przeprowadzonych w r. ak. 2019/2020
zajec¢ dydaktycznych (dotyczy pracownikéw i doktorantéw Wydziatu Filologicznego);
do dnia 5.07.2021 - wypehienie w USOSweb protokoléw zaliczen i protokotéw
egzaminacyjnych terminu podstawowego na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych - zaocznych**;

do dnia 5.07.2021 - wypehlienie w USOSweb protokoléw zaliczen i protokotéw
egzaminacyjnych na studiach podyplomowych**;

do dnia 7.06.2021 - uzupelnienie w USOSweb informacji o terminach i miejscu
konsultacji w sesji letniej r. ak. 2020/21 (egzaminacyjnej i poprawkowej) oraz w
okresie poza urlopem;
do dnia 12.07.2021 - dostarczenie do dziekanatu wydrukowanych i podpisanych
protokotéw zaliczeni i protokotéw egzaminacyjnych terminu zerowego i podstawowego
(protokoty studiow podyplomowych - do sekretariatow studiow);
do dnia 07.09.2021 - wypehienie w USOSweb protokotéw zaliczen i protokotéw

egzaminacyjnych w kolegium doktorskim®**;

. do dnia 13.09.2021 - wypemienie w USOSweb protokoléw egzaminéw poprawkowych

oraz protokotéw zaliczen uzyskanych w sesji poprawkowej na studiach stacjonarnych i

niestacjonarnych - zaocznych**;

.do dnia 12.09.2020 -  dostarczenie do dziekanatu wydrukowanych i podpisanych

protokotéw zaliczenn i protokoléw egzaminacyjnych na studiach doktoranckich i w

kolegium doktorskim;



12. do dnia 2.10.2021 - umieszczenie informacji o terminie i miejscu konsultacji w
semestrze zimowym (i pézniejsza do dnia 20.09.2020 - dostarczenie do dziekanatu
(droga shuzbowa) wydrukowanych i podpisanych protokoléw zaliczen i protokol6w
egzaminow poprawkowych (protokoly studiéw podyplomowych - do sekretariatow
studiéw); aktualizacja danych).

*prowadzacy zajecia dydaktyczne: pracownicy (etatowi), pracownicy zewnetrzni (nieetatowi) i

doktoranci instytutéw/katedr

**w terminie péZniejszym wylacznie po uzyskaniu zgody Dziekana (wlasciwego

Prodziekana, Kierownika Studiow Doktoranckich i Kolegium Doktorskiego)

I.og61nej

a.dla danego kierunku (odpowiedzialni koordynatorzy USOS w Instytutach/Katedrach)

b.dla studiéw doktoranckich i kolegium doktorskiego (odpowiedzialny dziekanat SSDWF i
KDWF)

c.dla studiéw podyplomowych (odpowiedzialni Kierownicy studiéw podyplomowych) lub

II. indywidualnej dla danego prowadzacego (na jego pisemny wniosek).

Dziekan Wydziatu Filologicznego

/7’ //tn'c 4

dr hab. Arkadiusz Lewicki, prof. UWr



