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ZASADY DOKUMENTACJI I WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE NA WYDZIALE
FILOLOGICZNYM UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO

§ 1. Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem procedury jest ujednolicenie sposobdéw weryfikacji i dokumentacji efektow uczenia
si¢ osigganych przez studentow i stluchaczy studiow podyplomowych na Wydziale Filologicznym
Uniwersytetu Wroctawskiego, a tym samym obiektywne potwierdzenie, ze zostaly spelnione

wymagania okreslone w programach ksztalcenia.

Procedura weryfikacji efektow uczenia si¢ uwzglednia nastgpujace zasady:

» weryfikacja obejmuje wszystkie kategorie efektoéw uczenia si¢: wiedze¢, umiejetnosci 1

kompetencje spoteczne;

« weryfikacja przeprowadzana jest na wszystkich kierunkach studiéw I i II stopnia i trybach

(studia stacjonarne i niestacjonarne) oraz na studiach podyplomowych;

« weryfikacja dotyczy realizacji wszystkich efektow uczenia si¢ realizowanych na Wydziale
Filologicznym UWr, zdefiniowanych dla kazdego kierunku, specjalno$ci i specjalizacji,

ktérych nowe programy wdrozono poczawszy od roku akademickiego 2012/2013.
§ 2. Sposoby weryfikacji efektow uczenia si¢

1. Zrodta weryfikacji efektow uczenia sie:

* ocena efektow uczenia si¢ osiggnietych przez kazdego studenta/stuchacza studiow

podyplomowych w ramach realizacji danego przedmiotu/modutu,
* wyniki egzamindw dyplomowych i obron prac dyplomowych (wraz z recenzjami),
* raporty prowadzacych zajecia/ koordynatorow przedmiotow/modutow,

* sprawozdania oraz raporty sporzadzone przez opiekundéw praktyk,
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* opinie studentow po zrealizowaniu efektow uczenia si¢ W ramach danego
przedmiotu/modutu

* wyniki hospitacji zaje¢,
* wyniki ankietyzacji absolwentow,
* wyniki sondazy w$rdd pracodawcow,
» wyniki weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia si¢ na studiach I i II stopnia wedtug
miernikow ilosciowych.
2. Metody weryfikacji efektow uczenia si¢ na Wydziale Filologicznym UWr:

a. Metodami weryfikacji efektow uczenia si¢ uzyskiwanych w procesie ksztalcenia na poziomie
przedmiotu/modutu moga by¢: egzamin pisemny, egzamin ustny, test, praca pisemna,

esej, prezentacja multimedialna, referat itp.

b. Metody weryfikacji efektow uczenia si¢ dla danego przedmiotu/modutu okresla sylabus
oraz dokument zbiorczy, w ktorym okreslone sa metody weryfikacji efektow ksztalcenia dla
kazdego przedmiotu/modutu w ramach danego kierunku/specjalnos$ci/specjalizacji.

c. Wybor metod weryfikacji powinien uwzglednia¢ specyfike poszczegdlnych kategorii

efektow uczenia si¢ (wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych).

d. Ocena stopnia osiggnigcia zalozonych efektéw uczenia si¢ obejmuje wszystkie kategorie

efektow uczenia sie (wiedze, umiejetnosci, kompetencje spoteczne);

e. Metody weryfikacji efektow uczenia si¢ uzyskiwanych podczas realizacji praktyk okreslaja

sylabusy oraz regulaminy praktyk.
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f.  Metodami weryfikacji efektow uczenia si¢ uzyskiwanych na poziomie
kierunku/specjalnosci sa:
» praca dyplomowa,

* recenzje pracy dyplomowej
* egzamin dyplomowy

3. Przy weryfikacji efektow uczenia si¢ przyjmuje si¢ zatozenie, ze uzyskanie pozytywnej
oceny z egzaminu lub =zaliczenia konczacego przedmiot/modut, pracy i egzaminu
dyplomowego, a takze praktyki studenckiej/zawodowej potwierdza osiggniecie wszystkich
efektow uczenia si¢ ustalonych dla wymienionych elementow procesu ksztalcenia. Poziom

uzyskania efektow uczenia si¢ wynika z wystawionej oceny.

4. Do weryfikacji efektow uczenia si¢ na poziomie kierunku/specjalnosci w przypadku
studiow pierwszego i drugiego stopnia zostajg rowniez wykorzystane mierniki ilosciowe,
do ktorych zalicza si¢ :

* oceny z zaliczen 1 egzaminow,

* odsetek studentow z zaliczeniem warunkowym 1 powtarzajacych rok/semestr,

* oceny uzyskane z egzaminu dyplomowego,

* oceny prac dyplomowych wystawiane przez recenzentdw i promotorow,

 odsetek studentow, ktorzy otrzymali na dyplomie ocen¢ bardzo dobra,

* odsetek studentow, ktorzy obronili prace dyplomowa w terminie,

* odsetek nagrodzonych/wyrdznionych prac dyplomowych przez interesariuszy
zewnetrznych,

* odsetek studentow, ktorzy nie zostali dopuszczeni do egzaminu dyplomowego na skutek

odrzucenia pracy dyplomowej przez system plagiat.
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Mierniki ilosciowe znajdujg zastosowanie rowniez w ocenie aktywnosci naukowej studentow. W
ocenie brane sg nast¢pujace kryteria:
* liczba publikacji naukowych studentow,
* liczba/ odsetek studentow uczestniczacych w konferencjach studenckich,
* liczba/ odsetek studentéw dziatajacych w kotach naukowych,
liczba/ odsetek studentéw uczestniczacych w programach mobilno$ciowych (np.
Erasmus, MOST),
* liczba/ odsetek studentdw rozszerzajacych program ksztatcenia (ITS, studiowanie na
wiecej niz jednym kierunku studiéw).
5. Osobne narzedzie stanowi kontrola antyplagiatowa (na Wydziale Filologicznym UWr sa

stosowane zasady postepowania w tym zakresie).

6. Innymi mozliwymi formami weryfikacji efektow uczenia si¢, wypracowanymi przez
poszczegblne jednostki Wydzialu, sa np. spotkania Instytutowego/Katedralnego Zespotu
ds. Jakos$ci Ksztalcenia, zebrania dydaktyczne, zebrania prowadzacych zajgcia z

przedstawicielami studentow, absolwentow, spotkania z pracodawcami.

§ 3. Etapy weryfikacji efektow uczenia si¢

1. Ocena osiagnigcia efektow uczenia si¢ przeprowadzana jest w nastepujacych etapach:

» W trakcie realizacji efektow uczenia si¢ w ramach danego przedmiotu/modutu oraz po jej
zakonczeniu poprzez weryfikacje efektow wuczenia si¢ dokonang dla kazdego
studenta/stuchacza studiow podyplomowych realizujacego prowadzony

przedmiot/modul przez prowadzacego zaje¢cia/egzaminatora,

* po zrealizowaniu programu danego przedmiotu/modulu poprzez weryfikacj¢ efektow
uczenia si¢ dokonang przez prowadzacego zajecia’koordynatora przedmiotu/modutu

(dokumentacja w formie raportu, wzor w zatgczniku nr 3);
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po zakonczeniu praktyki poprzez weryfikacje efektow uczenia si¢ zdefiniowanych dla
praktyk studenckich/zawodowych dokonang dla kazdego studenta/stuchacza studiow
podyplomowych realizujgcego program praktyki przez opiekuna praktyk na podstawie
dokumentacji praktyki (dokumentacja w formie raportu, wzér w zataczniku nr 3 oraz w

formie sprawozdania);

po zrealizowaniu programu danego przedmiotu/modutu poprzez weryfikacje efektow
uczenia si¢ dokonang przez studentow/stuchaczy studiow podyplomowych w trybie
odbywajacych si¢ co semestr spotkan Instytutowego/Katedralnego Zespotu ds. Jakosci
Ksztalcenia/ kierownika studiéw podyplomowych ze studentami/stuchaczami studiow

podyplomowych (dokumentacja w formie protokotu, wzor w zatgczniku nr 4);

po zakonczeniu kazdego semestru poprzez weryfikacje efektow uczenia si¢ dokonang
przez Instytutowy/Katedralny Zespdt ds. Jakosci Ksztalcenia/ kierownika studiow
podyplomowych na podstawie raportow z realizacji efektow uczenia si¢ przygotowanych
w odniesieniu do wybranych przedmiotéw/modutéw, dokonang przez prowadzacych
zajecia/koordynatorow przedmiotu/modutu, na podstawie opinii uzyskanych podczas
spotkan ze studentami/ stuchaczami studiéw podyplomowych oraz sprawozdan i raportow
opiekundw praktyk (dokumentacja w formie raportow dla kazdego roku studiow, wzor w
zataczniku 5); Instytutowy/Katedralny Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia/ kierownik studiow
podyplomowych przekazuje semestralne raporty do
Wydziatowego Zespolu ds. Oceny Jakos$ci Ksztatcenia po zakonczeniu danego roku

akademickiego;

na egzaminie dyplomowym poprzez weryfikacj¢ efektow uczenia si¢ dokonang dla
kazdego studenta przez promotora i recenzenta pracy dyplomowej oraz egzaminatorow

bioracych udziat w egzaminie dyplomowym;

na biezaco poprzez weryfikacje efektow uczenia si¢ dokonang przez pracodawcow w

aspekcie zgodnosci efektow uczenia si¢ z oczekiwaniami rynku pracy, przeprowadzong
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przez Instytutowy/Katedralny Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia/kierownika studiow

podyplomowych;

* na biezaco poprzez oceng¢ realizacji efektow uczenia si¢ dokonang przez hospitujacych w

ramach przeprowadzanych hospitacji zaj¢¢ (dokumentacja w formie sprawozdania

Instytutowego/Katedralnego Zespotu Hospitacyjnego/ kierownika studiow
podyplomowych);

* na biezaco poprzez weryfikacj¢ efektow uczenia si¢ dokonang przez absolwentow

Wydziatu Filologicznego, przeprowadzong przez Instytutowy/Katedralny Zespot ds.
Jakosci Ksztatcenia/ kierownika studiow podyplomowych;

po zakonczeniu kazdego roku akademickiego poprzez weryfikacje efektow uczenia sig¢
dokonywang przez Instytutowy/Katedralny Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia/ kierownika
studiow podyplomowych na podstawie syntezy wynikow semestralnych raportow z
realizacji efektow uczenia sie, wynikow weryfikacji efektow uczenia si¢ dokonanej przez
absolwentow, pracodawcoéw, wynikow hospitacyjnej oceny realizacji efektow uczenia sie;
dokumentacja w formie raportu, wzor w zataczniku 7a, b; Instytutowy/Katedralny Zespot ds.
Jakos$ci Ksztatcenia/ kierownik studiow podyplomowych przekazuje raport do

Wydziatowego Zespotu ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia;

* po zakonczeniu kazdego roku akademickiego poprzez weryfikacje efektow uczenia si¢
przez Wydziatlowy Zesp6l ds. Oceny Jakosci Ksztalcenia na podstawie rocznych (i
semestralnych) raportow Instytutowych/Katedralnego Zespotéw ds. Jakosci Ksztatcenia/

kierownikow studiow podyplomowych.
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2. Schemat systemu weryfikacji efektow uczenia si¢ na Wydziale Filologicznym UWr zawiera

zatgcznik nr 1 do niniejszego dokumentu.

3. Szczegdtowy harmonogram dziatan w zakresie weryfikacji efektow uczenia si¢ na

Wydziale Filologicznym UWTr zawiera zatacznik nr 2 do niniejszego dokumentu.

§ 4. Zakres odpowiedzialnosci

w procesie weryfikacji uczenia si¢  ustanawia si¢
efektow

nastepujace  obszary odpowiedzialnosci:

1. Prowadzacy zajecia na kierunkach studiow realizowanych na Wydziale Filologicznym UWr
zobowigzany jest do:
* realizacji tresci sylabusa dla prowadzonego przedmiotu/modutu;

* zapoznania studentow w ciggu 14 dni od rozpoczecia zaj¢é z tresciami sylabusa

przedmiotu/modutu;

* biezacej analizy osigganych efektow uczenia si¢ przez kazdego studenta/ stuchacza

studiow podyplomowych realizujacego prowadzony przedmiot/modut;

» weryfikacji realizacji efektéw uczenia si¢ okreslonych w sylabusie przedmiotu/modutu, w
odniesieniu do kazdego studenta/ stuchacza studiow podyplomowych realizujacego

prowadzony przedmiot/modut;

» stosowania  metod weryfikacji  efektow uczenia si¢  okre$lonych w

sylabusie przedmiotu/modutu;

* przestrzegania wymiaru obcigzenia pracg studenta/ stuchacza studiow podyplomowych

okreslonego w sylabusie;

» weryfikacji efektow uczenia si¢ okreslonych w sylabusie przedmiotu/modutu po jego

realizacji 1 sporzadzenia raportu (wzor raportu zalacznik nr 3);
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* przechowywania w formie pisemnej i/lub elektronicznej prac studentéw/stuchaczy
studiow podyplomowych (kolokwidéw, testow, projektow, prac zaliczeniowych),
stosowanych kryteriow oceny i innych dokumentow po$wiadczajacych osiagniecie

okreslonych w sylabusie efektow ksztalcenia przez okres trzech lat;

2. Egzaminator/komisja egzaminacyjna zobowigzany jest do:
» weryfikacji realizacji efektow uczenia si¢ okreslonych w sylabusie przedmiotu/modutu, w
odniesieniu do kazdego studenta/stuchacza studiow podyplomowych podchodzacego do

egzaminu;

* stosowania  metod weryfikacji  efektow uczeniasi¢  okreSlonych w

sylabusie przedmiotu/modutu;

przechowywania w formie pisemnej i/lub elektronicznej wykazoéw zagadnien/pytan obowigzujacych
na egzaminie ustnym 1 pisemnym, stosowanych kryteriow oceny, prac egzaminacyjnych
studentow/stuchaczy studiow podyplomowych i innych dokumentéw poswiadczajacych osiagniecie

okreslonych w sylabusie efektow uczenia si¢ przez okres trzech lat;

* przekazywania w formie pisemnej i/lub elektronicznej dokumentéw poswiadczajacych
zastosowane na egzaminach metody weryfikacji efektow uczenia sie (wykazy
zagadnien/pytah obowiazujace na egzaminach ustnych i pisemnych, matryce testow itp.)

dyrektorowi ds. dydaktycznych/ kierownikowi studiow podyplomowych.
3. Koordynator przedmiotu/modulu na podstawie raportow z realizacji efektéw uczenia si¢

sporzadzonych przez prowadzacych zajecia w ramach koordynowanego przedmiotu/modutu
przeprowadza analiz¢ uzyskanych informacji, przygotowuje raport (zatacznik nr 3) 1
przekazuje go Instytutowemu/Katedralnemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztalcenia/

kierownikowi studiéw podyplomowych.

4. Opiekun praktyk wyznaczony w jednostce prowadzacej kierunek studiow/specjalnos¢ /

opiekun praktyk na studiach podyplomowych zobowigzany jest do weryfikacji poziomu
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osiggniccia efektow uczenia si¢ w trakcie odbywania praktyki przez studenta/stuchacza
studiow podyplomowych na podstawie dokumentacji odbytej praktyki. Opiekun praktyk
przygotowuje sprawozdanie oraz raport (zatgcznik nr 3) dla Instytutowego/Katedralnego

Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia/ kierownika studiow podyplomowych. W przypadku
ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela na studiach 11 II stopnia

sprawozdanie nalezy rowniez ztozy¢ rowniez dziekanacie.

5. Dyrektor ds. dydaktycznych/ kierownik studiow podyplomowych archiwizuje dokumenty
poswiadczajace zastosowane na egzaminach metody weryfikacji efektow uczenia si¢ (wykazy
zagadnien/pytan obowigzujace na egzaminach ustnych i pisemnych, matryce testow, listy

lektur itp.) przez okres trzech lat.

6. Instytutowy/Katedralny Zespét ds. Jakosci Ksztalcenia/ kierownik studiéw

podyplomowych zobowigzany jest do

* sporzadzania semestralnych raportéw zbiorczych z realizacji efektow uczenia si¢

(zatacznik nr 5):

o na podstawie raportow z realizacji efektow uczenia si¢ sporzagdzonych w
odniesieniu do poszczegdlnych przedmiotow/ modutow/ praktyk

(udokumentowanych uprzednio wedtug wzoru w zalaczniku nr 3),

o na podstawie opinii uzyskanych podczas spotkan ze studentami/
stuchaczami studiéw podyplomowych (udokumentowanych uprzednio w
raportach wedtug wzoru w zataczniku nr 4);
* sporzadzania corocznych raportow (zalacznik nr 7a lub b) opierajacych sie
o na syntezie wynikow semestralnych raportow z realizacji efektow uczenia si¢
sporzadzonych w odniesieniu do poszczegolnych przedmiotow/ modutéw/ praktyk

(udokumentowanych uprzednio wedtug wzoru w zataczniku nr 3),
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o wynikach weryfikacji efektow uczenia si¢ dokonanej przez absolwentéw oraz
pracodawcow,

o wynikach hospitacyjnej oceny realizacji efektoéw uczenia si¢ oraz o

Sporzadzang dokumentacje Instytutowy/Katedralny Zespo6t ds. Jakosci Ksztatcenia/ kierownik
studidow podyplomowych przekazuje do Wydziatowego Zespotu ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia
(zatacznik nr 5, 6, 7 a lub b).

7. Wydzialowy Zespotl ds. Oceny Jakosci Ksztalcenia zobowiazany jest do weryfikacji

rocznych/semestralnych raportéw z realizacji efektow uczenia si¢ i raportow po zakonczonym

cyklu ksztalcenia przedtozonych przez Instytutowe/Katedralne Zespoty ds. Jakos$ci

Ksztalcenia/ kierownikéw studidéw podyplomowych oraz opracowania corocznych raportow z

realizacji efektow uczenia si¢ 1 przekazania ich Dziekanowi Wydziatu Filologicznego.

§ 5. Metody dokumentowania realizacji zalozonych efektéw uczenia si¢

oraz czas i forma przechowywania dokumentacji

Ustala si¢ nastepujace metody dokumentowania realizacji zatozonych efektow uczenia si¢

oraz czas i forme przechowywania dokumentacji:

a. dla egzaminow ustnych:

* egzaminator/ komisja egzaminacyjna przygotowuje wykaz zagadnien/pytan, lektur

itp. obowigzujacych na egzaminie, uwzgledniajacych specyfike poszczegolnych

efektow uczenia si¢ okreslonych w sylabusie przedmiotu/modutu oraz kryteria

oceniania; wszystkie dokumenty poswiadczajace zastosowane na egzaminach ustnych

10
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metody weryfikacji efektow uczenia si¢ przechowuje dyrektor ds. dydaktycznych/
kierownik studiéw podyplomowych w formie papierowej i/lub elektronicznej przez

okres trzech lat;

b. dla egzamindéw pisemnych:

egzaminator/ komisja egzaminacyjna przygotowuje matryce egzaminOw pisemnych,
testow, listy lektur itp. obowigzujacych na egzaminie, uwzgledniajacych specyfike
poszczegdlnych  efektow  uczenia  si¢ okreslonych  w sylabusie
przedmiotu/przedmiotu  oraz  kryteria  oceniania; prace  egzaminacyjne
poswiadczajgce osiggniecie przez studentow/ stuchaczy studidow podyplomowych
okreslonych w sylabusie efektow ksztalcenia przechowuje egzaminator/ komisja
egzaminacyjna przez okres trzech lat; wszystkie dokumenty poswiadczajace
zastosowane na egzaminach pisemnych metody weryfikacji efektow uczenia si¢
przechowuje dyrektor ds. dydaktycznych/ kierownik studiow podyplomowych w

formie papierowej i/lub elektronicznej przez okres trzech lat;

c. dla zaliczen przedmiotow/modutow:

prowadzacy zajecia przygotowuje niezbedne do weryfikacji efektow uczenia si¢
zestawy zadan/ pytan/ zagadnien/ tematow, matryce testow, kolokwidw itp.
uwzgledniajace specyfike poszczegodlnych efektow uczenia si¢ okreslonych w

sylabusie przedmiotu/modutu oraz kryteria oceniania; zestawy
zadan/pytan/zagadnien/tematow, matryce testow, kolokwidw itp. oraz prace
studentow/ stuchaczy studiow podyplomowych w formie pisemnej i/lub
elektronicznej wraz z kryteriami oceniania prowadzacy zajgcia przechowuje przez

okres trzech lat;

d. dla praktyk studenckich/zawodowych:
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* opiekun praktyk wyznaczony w jednostce prowadzacej kierunek studidw/specjalnos¢/
opiekun praktyk na studiach podyplomowych dokonuje weryfikacji poziomu osiggnigcia
efektow uczenia si¢ w trakcie odbywania praktyki dla kazdego studenta/ stuchacza
studiow podyplomowych na podstawie dokumentacji praktyki. Opiekun praktyk na I i Il
stopniu studiow przekazuje sprawozdanie (oraz raport) Instytutowemu Zespotowi ds.
Jakosci Ksztalcenia. Opiekun praktyk na studiach podyplomowych przekazuje raport
kierownikowi studiow podyplomowych. W przypadku ksztalcenia przygotowujacego do
wykonywania zawodu nauczyciela na studiach | i 1l stopnia sprawozdanie nalezy ztozy¢

roOwniez W dziekanacie.

* opiekun praktyk wyznaczony w jednostce prowadzacej kierunek studiow/specjalnosé/
kierownik studiow podyplomowych przechowuje dokumentacje praktyk przez okres

trzech lat;

e. dla egzaminu dyplomowego (na studiach I i Il stopnia):

» komisja egzaminacyjna weryfikuje stopien osiagnigcia przez studenta zamierzonych
efektow uczenia si¢ poprzez prace dyplomow3q oraz egzamin dyplomowy; komisja
egzaminacyjna  przygotowuje = wykaz  zagadnien/pytan/listy  lektur/zagadnien
uwzgledniajacych specyfike poszczegdlnych efektow uczenia si¢ zawartych w sylabusie

przedmiotu oraz kryteria oceniania;

» dokumentacje osiggnigcia efektow uczenia si¢: prace dyplomowa, protokot, recenzje
przechowuje si¢ w formie papierowej i/lub elektronicznej w teczce osobowej studenta.

Wykaz zagadnien/pytan/listy lektur przechowuje dyrektor ds. dydaktycznych.

Opracowanie: Wydzialowy Zespot ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia

Procedura zgodna z Uchwatg Rady Wydziatu Filologicznego z dnia 21.09.2021
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